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VIRTUAL OFFICE SERVICE APPLICATION FORM 

 

Information of Applicant / Company 申請人申請人申請人申請人/公司資料公司資料公司資料公司資料     

Contact Name  聯絡人姓名聯絡人姓名聯絡人姓名聯絡人姓名   
 

Contact Phone 聯絡電話聯絡電話聯絡電話聯絡電話  

E-mail 電郵電郵電郵電郵  
 

Company Name公司名稱公司名稱公司名稱公司名稱   

BR No.   商業登記證號碼商業登記證號碼商業登記證號碼商業登記證號碼  
 

Choosing the Service Plan 所選擇之服務計劃所選擇之服務計劃所選擇之服務計劃所選擇之服務計劃     

Service Plan 服務計劃服務計劃服務計劃服務計劃 ( x ) 通訊地址通訊地址通訊地址通訊地址     (  ) 電話轉接電話轉接電話轉接電話轉接   (   ) 傳真傳真傳真傳真 

 

Service Include 服務包括服務包括服務包括服務包括 代收政府,銀行及商業信件並通知客戶到取 

 

Handling of Mails 郵件處理  

Method of Notification  通知方式通知方式通知方式通知方式      
 
(   ) No action 無須通知  (x  ) Notify by email 以電郵通知   

Method of Handling Mails  
 郵件處理方法郵件處理方法郵件處理方法郵件處理方法      

(x ) Collection by person 親臨領取 

(  ) Forward to designated local address 轉寄到指定本地地址 :  

 

Remarks備註備註備註備註 : 如未能親身到本公司取信件, 並需要代為轉寄有關信件, 客戶可存放郵票於本公司, 當收到信後會安排 2個工作天內寄出。辦公時間: 星期一至五 0900-1700 

  
AUTHORIZATION LETTER FOR RECEIVING MAILS 

 
I hereby appoint Gainful Accounting Consultants Services to receive mails on 
behalf of the Company since the date of this letter, until further notice of 
termination.   

______________________________________________________________ 
 

Official Use Only職員專用職員專用職員專用職員專用 

Service Date 計劃生效日期計劃生效日期計劃生效日期計劃生效日期       

Staff-in-Charge 負責人負責人負責人負責人  

Remarks 備註備註備註備註  

      
 


